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Отчёт о работе СП (библиотеки № )
за 2022 год

1. Управление  библиотекой.


1.1. Анализ выполнения приоритетных целей, задач и направлений деятельности библиотеки. Стратегическая цель: повышение качества жизни горожан посредством обеспечения доступности информационных ресурсов всем социальным группам населения.
Поддержка и развитие чтения горожан через свободный доступ к электронным и печатным собраниям мировой литературы и науки:
· реализация целевых городских, областных и федеральных программ

Проведено мероприятий ____, посетили______

· эффективное продвижение литературы к читателям:  

Оформлено выставок  всего за год____, выдано изданий______
Дальнейшее использование компьютерных технологий для превращения библиотек в электронное окно информационный мир:
Укрепление информационно-коммуникационных взаимодействий библиотеки с местным сообществом. Взаимодействие с учреждениями культуры области, другими организациями, представителями бизнеса. Взаимодействие с общественными организациями.
Значимые события библиотечной жизни микрорайона.  Перечень и краткое описание наиболее значимых мероприятий, прошедших на территории  микрорайона. Описать связным текстом участие библиотеки в наиболее важных проектах, программах микрорайона.
	Дата и место проведения
	Организаторы
	Программа мероприятия
	Число посетителей
	Объем финансирования
	Источник финансирования

	
	
	
	
	
	


2. Основные статистические показатели


2.1. Динамика основных показателей 

	
	Наименование показателя
	  2020 г.
	2021 г.
	2022 г.

	1
	Количество зарегистрированных пользователей, всего человек 
	
	
	

	2
	Количество пользователей, обслуженных во внестационарных условиях (вне стен библиотеки, в т.ч. посредством информационно-телекоммуникационных сетей)
	
	
	

	3
	Количество удаленных пользователей   
	
	
	

	4
	Количество посещений— всего, ед.
	
	
	

	
	из них посещений библиотечных мероприятий
	
	
	

	5
	Количество проведенных мероприятий
	
	
	

	6
	Число обращений удаленных пользователей (только сайт)
	
	
	

	7
	Выдано документов, экз.
	
	
	

	
	 в т.ч. удаленным пользователям
	
	
	

	8
	Выдано копий документов, экз.
	
	
	

	9
	Выполнено справок и предоставлено консультаций, всего
	
	
	

	
	в т.ч. в удаленном доступе, ед.
	
	
	

	10
	Читаемость
	
	
	

	11
	Посещаемость 
	
	
	

	12
	Обращаемость
	
	
	


(Показатели отражаются в таблице и даётся текстовой анализ)

2.2.Оказание платных услуг 
	Подразделения, оказывающие платные услуги
	Перечень платных услуг
	Наиболее востребованные услуги

	
	
	


	Средства от платных услуг
	2020 год


	2021 год


	2022 год



	
	
	
	


3. Маркетинговая деятельность. 
Продвижение библиотек и библиотечных услуг

Ф.И.О. сотрудника, координирующего маркетинговую деятельность в библиотеке.

3.1. Количество договоров, заключенных библиотекой.

Общее количество –

Пролонгированных -

Новых -

3.2. Библиотечная реклама. Рекламно-издательская деятельность, малая полиграфия, оформление информационных стендов и наружной рекламы, взаимодействие со СМИ, развитие социального партнерства, собственные промо-акции и медиаресурсы (ролики о библиотеке, имиджевые мероприятия и презентации), оповещение о мероприятиях (в каких формах: сайт, афиши, соц. сети, обзвоны, смс-информирование) КОЛ-ВО

· публикации о библиотечной системе (библиотеке), перечислить основные темы публикаций (если есть публикации описать;  если нет, то вместо таблицы просто слово НЕТ)
	год
	в печатных СМИ
	в интернете

	
	всего
	в газетах
	в журналах
	в проф. изданиях
	собственный сайт
	свои соц. сети
	на сайте сторонней организации

	2020
	
	
	
	
	
	
	

	2021
	
	
	
	
	
	
	

	2022
	
	
	
	
	
	
	


· наиболее удачные мероприятия, привлекшие к библиотеке внимание общественности, новых читателей;
· участие в общероссийских, международных, сетевых акциях и конкурсах, позволивших получить информационную поддержку от компании-организатора (в т.ч. с привлечением дополнительного финансирования);
· наиболее удачные примеры опросов, акций, конкурсов в социальных сетях (со статистикой).
Рейтинг использования социальных сетей, сервисов:
	Социальные сети
	Страницы, группы библиотек
	Число подписчиков

	
	2020 г.
	2021 г.
	2022 г.
	2020 г.
	2021 г.
	2022 г.

	ВКонтакте
	
	
	
	
	
	

	Одноклассники
	
	
	
	
	
	

	Facebook
	
	
	
	
	
	

	Инстаграм
	
	
	
	
	
	

	YouTube
	
	
	
	
	
	

	TikTok
	
	
	
	
	
	

	Всего
	
	
	
	
	
	


Выступления о библиотеке, темы (если есть выступления - описать;  если нет, то вместо таблицы просто слово НЕТ)
	Год
	Всего
	в том числе

	
	
	на радио
	на телевидении

	2020
	
	
	

	2021
	
	
	

	2022
	
	
	


Отчеты перед населением (если были, то описать)

3.3. Проведение библиотекой конкурсов (в том числе в социальных сетях)  (если велась работа – описать; если не проводилось – отметка «Не проводилось») 

3.4.  Отчёты перед населением (если были, то описать)
3.5. Социологические исследования, опросы, анкетирование, т.п. (изучение читательских интересов и предпочтений)

4.
Библиотечные фонды (формирование, использование, сохранность)
Ф.И.О.  ответственного за комплектование, телефон, эл. почта.
4.1.Анализ статистических показателей, отражающих формирование и использование библиотечных фондов.

	Год
	Поступило новых  документов
(экз.)
	Выбыло (всего), экз.
	Состоит на отчетный год (всего), экз.
	Выдано пользователям

(всего), экз.

	2020
	
	
	
	

	2021
	
	
	
	

	2022
	
	
	
	


Библиотечный фонд модернизированных (модельных) библиотек 
За 2021 год

	Название библиотеки
	Было (до модернизации), экз.
	Поступило, экз.
	Выбыло, экз.
	Состоит, экз.

	
	
	
	
	


За 2022 год

	Название библиотеки
	Было (до модернизации), экз.
	Поступило, экз.
	Выбыло, экз.
	Состоит, экз.

	
	
	
	
	


4.2. Общая характеристика совокупного фонда библиотеки (объём, видовой и отраслевой составы).

	Год
	Состоит (всего), экз.


	в том числе, экз.

	
	
	книги
	журналы
	электронные

документы
	АВ

(аудио
визуальные)
	др. носители

	2020
	
	
	
	
	
	

	2021
	
	
	
	
	
	

	2022
	
	
	
	
	
	


Состоит по отраслевому составу.
	Год
	Состоит 

(всего), экз.
	в том числе, экз.

	
	
	Естественно-

научная 

литература
	Технические науки
	Сельскохозяйственная литература
	Социально-экономические науки
	Языкознание, филология
	Художественная литература
	Искусство
	Спорт
	Прочая литература

	2020
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2021
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2022
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


4.3.Движение совокупного фонда библиотеки, в т.ч. по видам документов.

4.3.1. Новые поступления в фонд                                                                                            

	Год
	Поступило всего (экз.)
	в том числе, экз.

	
	
	книг

	электронные документы
	на других видах носителей

	2020
	
	
	
	

	2021
	
	
	
	

	2022
	
	
	
	


Подписка на периодические издания для взрослых (экз.)
	2020
	2021
	2022

	
	
	


Подписка на периодические издания для детей до 14 лет (наименования газет и журналов, кол-во полученных экз.)
	2020
	2021
	2022

	
	
	


4.3.2. Выбытие из фонда библиотеки с указанием причин исключения из фонда 
	Год
	Выбыло (всего), экз
	в том числе

	
	
	печатных изданий
	электронных документов
	на других видах  носителях

	2020
	
	
	
	

	2021
	
	
	
	

	2022
	
	
	
	


Выбытие по отраслевому составу.
	Год
	Состоит 

(всего), экз.
	в том числе, экз.

	
	
	Естественно-

научная 

литература
	Технические науки
	Сельскохозяйственная литература
	Социально-экономические науки
	Языкознание, филология
	Художественная литература
	Искусство
	Спорт
	Прочая литература

	2020
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2021
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2022
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Причины исключения из фондов: по ветхости, устарелость по содержанию, утрата читателями, непрофильность, многоэкземплярность, дефектность и др. причины, недостача (по результатам проверок).

	Год
	Всего, экз.
	по ветхости
	устарелость по содержанию
	утрата читателями
	аварийность
	Недостача (по результатам проверок)
	Другие причины

	2020
	
	
	
	
	
	
	

	2021
	
	
	
	
	
	
	

	2022
	
	
	
	
	
	
	


4.4.Анализ и оценка состояния и использования фонда библиотеки. 

	Год
	Обновляемость
	Обращаемость
	Читаемость

	2020
	
	
	

	2021
	
	
	

	2022
	
	
	


Выдача документов по видам
	Год
	Выдано (всего), экз
	в том числе

	
	
	печатные
	электронные
	другие носители

	2020
	
	
	
	

	2021
	
	
	
	

	2022
	
	
	
	


Выдача документов библиотечного фонда, в том числе по видам документов.
	Год
	Выдано всего,
тыс. экз.
	в том числе, тыс. экз.

	
	
	на физических носителях
	из электронных библиотек
	инсталлированных
	сетевых удаленных

	2020
	
	
	
	
	

	2021
	
	
	
	
	

	2022
	
	
	
	
	


Книговыдача по отраслевому составу.

	Год
	Книговыдача

всего, экз.
	в том числе, экз.

	
	
	Естественно-
научная 
литература
	Технические науки
	Сельскохозяйственная литература
	Социально-экономические науки
	Языкознание, филология
	Художественная литература
	Искусство
	Спорт
	Прочая литература

	2020
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2021
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2022
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Количество учтенных и ликвидированных отказов по отраслям знаний (в абсолютных цифрах).

	Год
	Отказов всего, экз.
	в том числе, экз.

	
	
	Естественно-
научная 
литература
	Технические науки
	Сельскохозяйственная литература
	Социально-экономические науки
	Языкознание, филология
	Художественная литература
	Искусство
	Спорт
	Прочая литература

	2019
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2020
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2021
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Ликвидированные отказы по отраслевому составу

	Год
	Отказов ликвидировано

всего, экз.
	в том числе, экз.

	
	
	Естественно-
научная 
литература
	Технические науки
	Сельскохозяйственная литература
	Социально-экономические науки
	Языкознание, филология
	Художественная литература
	Искусство
	Спорт
	Прочая литература

	2019
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2020
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2021
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


4.5.  Изучение фондов.
(Если проводилось изучение, проанализировать  связным текстом с цифрами)
4.6. Реорганизация фондов.
(Если проводилась, описание связным текстом: почему проведена реорганизация, результат)

4.7. Обеспечение сохранности фондов.

	Кол-во переплетенных, отреставрированных

(экз.)
	Кол-во отремонтированных книг (мелкий ремонт)
(экз.)

	
	


(Для библиотек, прошедших проверку фонда в 2022 году:

- указать сроки проведения проверки: 

- объемы проверенного фонда:
-  заполнить  таблицу «Количество и суммарная стоимость исключенных книг по причинам, наносящим ущерб библиотечным фондам». 
	№
	Причины исключения изданий
	Количество

экземпляров


	Сумма

	1.
	Утеряно пользователями
	
	

	2.
	Недостача (по результатам проверок фонда)
	
	

	3.
	По ветхости
	
	

	4.
	Устаревшие по содержанию
	
	

	5.
	Кражи
	
	

	6.
	Стихийные бедствия
	
	

	7.
	Другое (указать причину)
	
	


Работа с задолжниками. Перечислить формы работы, указать кол-во:

Звонки по телефону –   
Выходы на дом – 

Рассылка напоминаний через соц. сети – 

Записки-напоминания в школы – 

Недели возвращенной книги (количество). В результате проведенных мероприятий возвращено в библиотеки – 

Другие (написать какие) – 

Проведение санитарных дней (периодичность, описание проводимых работ).
Наличие охранных средств, обеспечивающих безопасность библиотек и библиотечных фондов.  
Аварийные ситуации в библиотеке (кол-во ситуаций, причины возникновения и последствия). 

Выводы: основные тенденции в формировании и использовании фонда, основные проблемы обеспечения сохранности библиотечного фонда.

5. Каталогизация и оцифровка библиотечного фонда 
(только для специализированных отделов).
6. Организация и  содержание библиотечного обслуживания 
пользователей библиотеки
6.1.
Общая характеристика основных направлений библиотечного обслуживания.


(Дать характеристику с учетом расстановки приоритетов в анализируемом году. При раскрытии направлений работы сделать акцент на проектах, программах, актуальных услугах и инновационных формах обслуживания)
	Формы мероприятий


	 Выполнение 2022 г.
	Число посещений 

  мероприятий

	
	  Всего
	в т.ч.

 для детей
	Всего
	в т.ч. 

для детей

	
	
	
	
	


Перечислите наиболее значимые мероприятия (не более трех).

	Наименование мероприятия
	Количество участников
	Организатор, учредитель, спонсор

	
	
	


6.2. Программно-проектная деятельность библиотеки.

	Название программы и проекта
	Целевая аудитория
	Продолжи-тельность
	Охват

	
	
	
	



(приложить  отчет сотрудников по реализации проектов/программ)
Участие в проектах и конкурсах  ВОУНБ, ВОДБ   (Отметить ДА/НЕТ. Если ДА, то описать участие связным текстом).
Участие в региональном проекте «Цифровой  гражданин Вологодской области» (для ЦГБ, Б.   №1,4,6,10)

	Количество библиотекарей, работающих в проекте
	Количество проведенных занятий
	Количество пользователей (охват)

	
	
	


Участие в других проектах, конкурсах и грантах различных уровней.

	
	2021
	2022

	Федеральный 
	
	

	Региональный
	
	

	Муниципальный
	
	


6.3. Культурно-просветительская деятельность.

(описать подробно 2-3 мероприятия, наиболее удавшиеся на ваш взгляд, по каждому направлению работы) 

6.3.1.  Гражданско-патриотическое просвещение граждан, в т.ч. в рамках Государственной программы «Патриотическое воспитание граждан Российской Федерации» (деятельность библиотек по сохранению и развитию истории, культуры и народных традиций; история России; историко-героическое просвещение, военно-патриотическое просвещение) 
	Наименование
	Всего
	в т.ч.

для детей

	Оформлено выставок, тематических полок, просмотров
	
	

	Выдано экземпляров
	
	

	Проведено мероприятий
	
	

	Кол-во посещений 
	
	


6.3.2. Правовое просвещение и воспитание правовой культуры , в т.ч. к Дню защиты детей, к Дню Конституции, к Дню прав человека, к Дню Конституции, т.д.
	Наименование
	Всего
	в т.ч.

для детей

	Оформлено выставок, тематических полок, просмотров
	
	

	Выдано экземпляров
	
	

	Проведено мероприятий
	
	

	Кол-во посещений 
	
	


6.3.3. Содействие нравственному, духовному и эстетическому развитию личности

	Наименование
	Всего
	в т.ч.для детей

	Оформлено выставок, тематических полок, просмотров
	
	

	Выдано экземпляров
	
	

	Проведено мероприятий
	
	

	Кол-во посещений 
	
	


6.3.4. Формирование межличностных,  межнациональных отношений и межкультурных связей
	Наименование
	Всего
	в т.ч.

для детей

	Оформлено выставок, тематических полок, просмотров
	
	

	Выдано экземпляров
	
	

	Проведено мероприятий
	
	

	Кол-во посещений 
	
	


6.3.5. Семья. Продвижение семейного чтения 
	Наименование
	Всего
	в т.ч.

для детей

	Оформлено выставок, тематических полок, просмотров
	
	

	Выдано экземпляров
	
	

	Проведено мероприятий
	
	

	Кол-во посещений 
	
	


6.3.6. Экологическое просвещение
	Наименование
	Всего
	в т.ч.

для детей

	Оформлено выставок, тематических полок, просмотров
	
	

	Выдано экземпляров
	
	

	Проведено мероприятий
	
	

	Кол-во посещений 
	
	


6.3.7. Пропаганда здорового образа жизни
	Наименование
	Всего
	в т.ч.

для детей

	Оформлено выставок, тематических полок, просмотров
	
	

	Выдано экземпляров
	
	

	Проведено мероприятий
	
	

	Кол-во посещений 
	
	


6.4.  Продвижение книги и чтения. Библиотека как центр поддержки чтения.  Библиотека как центр поддержки чтения (проекты, программы, мероприятия, акции, выставочная деятельность). Продвижение книги «во внешней среде».
6.4.1. Неделя детско-юношеской книги (описать мероприятия)

6.4.2. Акции, в т.ч. Библионочь 2022 (описать мероприятия)
6.5. Обслуживание пользователей библиотеки
6.5.1. Общая характеристика читательской аудитории библиотеки: структура, интересы и предпочтения, наблюдаемые изменения (на основе данных исследований, мониторингов, опросов и т. п.). 
· гендерная характеристика (соотношение мужчин и женщин): в абсолютных числах, в процентном отношении;
· по возрастным группам: дети до 14 лет (из них — дошкольники), молодежь 15-30 лет, читатели среднего возраста, пенсионеры;
· профессиональная характеристика читателей, относящихся к трудоспособному населению (без неработающих пенсионеров и детей):  студенты, специалисты и научные работники, представители рабочих профессий, безработные;
· группы читателей по образованию (исключая детей): основное среднее, среднее профессиональное, высшее профессиональное.
Изучение читательских интересов и предпочтений.
Какие тенденции наблюдаются в вашем районе?
6.5.2. Обслуживание удаленных пользователей

- виртуальные сервисы

- наиболее удачные онлайн-опросы, конкурсы, викторины

- интернет-проекты библиотеки

- обращения к сайту: динамика за три года статистических показателей, анализ сокращения или прироста

6.6.  Внестационарные формы обслуживания.

	Основные показатели

	Читатели
	Книговыдача
	Посещения

	
	
	


	Формы внестационарного обслуживания
	Каким транспортом обслуживается

	Всего
	Библиотечный пункт
	Передвижная библиотека
	Выездной  (Мобильный)

Ч\З


	Книгоноши-

волонтеры
	Коллективный абонемент
	Учреждения
	управление

культуры
	транспорт

других организаций

	
	
	
	
	
	
	
	
	


6.7.  Библиотечное обслуживание людей с ограниченными возможностями и др. Работа с социально незащищенными слоями населения  (дети-сироты, инвалиды, пожилые, безработные). Участие в городской программе «Города для детей»
	
	2020
	2021
	2022

	Количество обслуженных на дому
	
	
	


· доступность зданий и помещений: предпринимаемые шаги, мероприятия в отчетном периоде, проблемы;

· комплектование фондов;

· целевые программы по этому направлению: название, краткая характеристика, примеры мероприятий в отчетном периоде;

· спектр услуг, формы обслуживания, предоставляемые льготы на услуги; 

· трудности в обслуживании данной категории, подготовленность профессиональных кадров;

· культурно-просветительская, информационная работа, клубная деятельность, в т. ч. мероприятия ко Дню инвалидов, Дню пожилого человека (только наиболее крупные, краткая информация);

· партнеры.

7. Справочно-библиографическое, информационное и социально-правовое обслуживание пользователей

Ф.И.О. ответственного лица

7.1. Организация и ведение СБА в библиотеке
Справочно-библиографический  фонд

	Общий объем фонда, в т.ч.
	Поступления  2020
	Поступления  2021
	Поступления    2022

	Печатная продукция

(энциклопедии, словари, справочники)
	
	
	

	Аудио-визуальные материалы
	
	
	

	Итого
	
	
	


Ведение картотек.  (Назвать карточные картотеки, которые ведутся в библиотеке, какие периодические издания расписываются, кроме краеведческих)
7.2. Справочно-библиографическое  обслуживание
Количество выполненных справок

	Отделы б-ки
	Всего

справок
	Тематические
	Адресные
	Фактографические
	Уточняющие

	Детский
	
	
	
	
	

	Взрослый
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	


 (Результаты статистического анализа выполненных справок по отраслям знаний, категориям пользователей, эффективность использования СБА - традиционных и электронных источников поиска)

Эффективность использования СБА (по источникам)

	Выполнено справок
	Карточные каталоги
	Картотеки
	Справочные и библиогр.  издания (печатные)
	ЭК
	Правовые БД
	Интернет

	
	АК
	СК
	СКС

и тематич. картотеки, папки, досье и т.п.
	Краеведческая картотека
	
	
	
	

	Детский
	
	
	
	
	
	
	
	

	Взрослый
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего
	
	
	
	
	
	
	
	


Анализ качества выполненных запросов. Примеры (2-3) наиболее интересных и сложных изысканий. Причины отказов.
Информационно-библиографическое  обслуживание. (Изучение информационных потребностей, координация с информационными центрами района, города. Списки новых поступлений: печатные, электронные; периодичность, эффективность/)
	Виды и формы ИБО
	СП библиотеки
	Всего

	
	Детский отдел
	Взрослый отдел
	

	Текущее информирование о новых документах
	
	
	

	Всего абонентов
	
	
	

	                                                    в т.ч. индивидуальное информирование 

	
	
	
	

	                                                    в т.ч. коллективное информирование 

	
	
	
	

	                                                             Массовое информирование

	Дни (недели, часы) информации
	
	
	

	Дни специалиста
	
	
	

	Выставки-просмотры
	
	
	

	Обзоры новых поступлений
	
	
	

	Тематические обзоры литературы

	
	
	

	Другие информационные мероприятия
	
	
	

	On-line-информирование
	
	
	

	Информирование в СМИ (информация о документах, библиографические обзоры), 
в т.ч.:
	
	
	

	- в печати (кол-во статей)
	
	
	

	- на радио (кол-во передач)

	
	
	


  (Индивидуальное и коллективное информирование (примеры, анализ, проблемы).

Массовое библиографическое информирование: традиционные и новые  интересные формы (краткое описание 1-2 мероприятий, тематика, эффективность), результативность проведенных мероприятий)

7.3. Формирование информационной культуры пользователей.

	
	Всего
	Дети
	Взр

	Уроки информационной

грамотности

	
	
	

	Беседы

	
	
	

	Консультации
	
	
	

	Экскурсии
	
	
	

	Игры, викторины 
	
	
	

	Другое:
	
	
	

	Печатные материалы по информационной культуре
	
	
	


(Описание работы связным текстом: использование устных, наглядных, печатных и комплексных форм обучения.  Обучение  основам электронного информационного поиска. Сотрудничество с органами образования и учебными заведениями.  Описать подробно 1-2 мероприятия)

7.4. Выпуск библиографической продукции.

( Краткий обзор библиографической  продукции (информационных списков), рекомендательных пособий, дайджестов, особо выделить краеведческие пособия. Подготовка пособий в электронном виде на компакт-дисках и на сайте библиотеки. Наиболее удачные пособия приложить к отчету). 
7.5. Методическая  работа библиографа.  (Раздел только для ЦГБ и ЦДЮБ)
Выходы библиографа с целью оказания методической помощи.

Организация практикумов, семинаров по библиографическому обслуживанию. 

Подготовка методических материалов.

8. Краеведческая деятельность библиотеки
Ф.И.О. сотрудника, координирующего   краеведческую  деятельность в библиотеке.    

8.1. Реализация краеведческих проектов. 

(Название проекта, программы; участники проекта; полученные результаты. Отразить участие сотрудников библиотеки (отдела) в реализации  корпоративных проектов).
8.2.Анализ формирования и использования фондов краеведческих документов и местных изданий (движение фонда, источники поступлений, выдача), баз данных и электронных ресурсов
Объем краеведческого фонда библиотеки:
	Фонд 
	2021г.
	Поступило в 2022 году
	Внесено в Сводный электронный каталог записей

	Печатная продукция
	
	
	2021 год
	2022 год

	Аудио-визуальные:
	
	
	
	

	Электронные 
	
	
	
	

	Газеты (указать названия):
	
	
	
	

	Журналы (указать названия): 
	
	
	
	

	Всего:
	
	
	
	


Фонд новых поступлений:
	Фонд 
	2020 г.
	% от всех поступлений
	2021 г.
	% от всех поступлений
	2022 г.
	% от всех поступлений
	+/– к прошлому году

	Всего, экз.
	
	
	
	
	
	
	

	в т. ч. 
краеведческие документы, экз.
	
	
	
	
	
	
	

	периодические издания (указать названия)
	
	
	
	
	
	
	


Использование краеведческого фонда:
	Книговыдача
	2020 г.
	2021 г.
	2022 г.

	Всего, экз.
	
	
	

	в т. ч. 
краеведческие документы, экз.
	
	
	

	периодические издания 
	
	
	


Использование  корпоративных  ресурсов сайта «Краеведение»:
8.3. Ведение краеведческих картотек (карточных), формирование краеведческих баз данных  (локальных). 

· Создания сводной ЭБД «Статьи» 

- количество созданных библиографических записей: 

- количество расписанных номеров местных  газет

(только ЦГБ)
· Ведение карточной картотеки (темы, объем (количество созданных библиографических записей,  количество расписанных номеров местных  газет);  системность пополнения) (только для ЦГБ и ЦДЮБ)
8.4.  Массовая краеведческая работа.

Основные направления краеведческой деятельности - по тематике 

8.4.1. Историческое краеведение.

	Наименование
	Всего
	в т.ч.

для детей

	Оформлено выставок, тематических полок, просмотров
	
	

	Выдано экземпляров
	
	

	Проведено мероприятий
	
	

	Кол-во посещений 
	
	


 ( далее связным текстом примеры удачных мероприятий, эффективных выставок)
8.4.2. Литературное краеведение.

	Наименование
	Всего
	в т.ч.

для детей

	Оформлено выставок, тематических полок, просмотров
	
	

	Выдано экземпляров
	
	

	Проведено мероприятий
	
	

	Кол-во посещений 
	
	


 ( далее связным текстом примеры удачных мероприятий, эффективных выставок)
8.4.3. Экологическое краеведение

	Наименование
	Всего
	в т.ч.

для детей

	Оформлено выставок, тематических полок, просмотров
	
	

	Выдано экземпляров
	
	

	Проведено мероприятий
	
	

	Кол-во посещений 
	
	


 ( далее связным текстом примеры удачных мероприятий, эффективных выставок)
8.4.4. Мероприятия, направленные на популяризацию и продвижение брендов региона и брендов муниципального образования (вологодское кружево, вологодское масло, «Вологодская область - душа русского Севера», «Настоящий Вологодский продукт» и др.).
	Наименование
	Всего
	в т.ч.

для детей

	Оформлено выставок, тематических полок, просмотров
	
	

	Выдано экземпляров
	
	

	Проведено мероприятий
	
	

	Кол-во посещений 
	
	


 ( далее связным текстом примеры удачных мероприятий, эффективных выставок)
· если есть бренд в микрорайоне обслуживания, то дать описание бренда (происхождение,  развитие).  Участие библиотеки в продвижении бренда
8.5. Выпуск краеведческих изданий (только для ЦГБ, ЦДЮБ)
8.6. Раскрытие и продвижение краеведческих фондов, в том числе создание виртуальных выставок и коллекций   (примеры)
8.7 Создание и развитие краеведческих мини-музеев,  краеведческих и этнографических комнат, уголков и т.п.  
· описать работу «Горницы» по направлению Год народного искусства и нематериального культурного наследия народов России (для ф14)
· описать работу ф3 им. В.М.Хлебова (для ф3)
Краткие выводы по разделу. Перспективные направления развития краеведческой деятельности. 

9.  Автоматизация библиотечных процессов

9.1.  Состояние компьютерного парка библиотеки. 

Перечень оборудования, числящегося за библиотекой / структурным подразделением (перечислить):
Принтеры, в т.ч. :

цветные: 

струйные:

Сканеры: 

Копиры (можно только копировать документы):

МФУ (можно копировать, сканировать, подключен к печати с ПК) / указать формат (А3, А4):

Интерактивные доски:

Проекторы:

Интерактивные столы:

Другое оборудование (перечислить):

«Возраст» компьютерного парка:

	
	Всего
	из них

	
	
	до 5 лет (2016-2020)
	от 5 до 10 лет (2011-2015)
	более 10 лет (до 2010)

	Количество единиц компьютерной техники (ПК)
	
	
	
	


Обновление компьютерного оборудования в отчетном году (перечислить технику, полученную в текущем году, указать источники приобретения (бюджет, гранты, спонсоры, проект «Электронный гражданин» и т.п.) 

Интернет-связь :
	Наличие доступа в интернет
	Количество дней в году без интернета (указать причину отсутствия)
	Наличие в библиотеке Wi-Fi для посетителей
	Количество ПК, объединенных в сеть
	Количество устройств подключенных к интернету с  указанием наименования устройств
	Количество ПК (ед.)
	в том числе количество ноутбуков
	в том числе количество моноблоков
	Количество ПК для пользователей
	Количество ПК (из пользовательских), подключенных к интернету

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Увеличение представительства библиотек в Интернете в разных формах.
	Показатели
	2020
	2021
	2022

	Название соцсети
	
	
	

	Название группы / страницы
	
	
	

	Адрес группы / страницы
	
	
	

	Количество участников группы
	
	
	

	Количество подписчиков на страницу
	
	
	

	Количество публикаций за год
	
	
	

	Наличие электронного адреса библиотеки (указать)
	
	
	

	Число посещений групп и страниц библиотеки в социальных сетях
	
	
	


9.2. Общие выводы о проблемах технологического развития библиотеки. 

10. Организационно-методическая деятельность 
(только для ЦГБ и ЦДЮБ. см. схему ВОУНБ).
11.
Библиотечные кадры
11.1. Обучение кадров

Участие библиотеки в обучающих мероприятиях (семинарах, вебинарах, конференциях, совещаниях, т.п.):

	Даты
	Тема мероприятия
	Форма мероприятия, организатор
	Кол-во участников, (Ф.И.О.  участников)

	
	
	
	


 (Если были выступления на данных мероприятиях, указать Ф.И.О. сотрудника и тему доклада)  

Участие в региональных, общероссийских мероприятиях по повышению квалификации (получены дипломы и удостоверения о повышении квалификации):
	Даты
	Форма обучения

(очно, онлайн-обучение)
	Организатор обучения
	 Ф.И.О.сотрудника, прошедшего переподготовку и повышение квалификации

	
	
	
	


Участие в обучающих мероприятиях МАУК «Объединение библиотек» 
	Наименования мероприятия
	 Ф.И.О.  участников
	Количество участников 

	
	
	


Обучение владению сотрудниками компьютерными технологиями, программами (дать описание, результаты)

Участие библиотеки в региональных, общероссийских, международных профессиональных мероприятиях (акции, конкурсы) (дать описание, результаты)
Публикации специалистов библиотеки в профессиональных изданиях (кратко описать)
Совершенствование системы мотивации и стимулирования сотрудников (как отразилось стимулирование на качество работы, 2-3 предложения)
Самообразование сотрудников (указать изученную тему)
11.2. Движение кадров

	
	Всего специалистов
	Работают на неполную ставку   (к-во / %)
	Имеют подготовку по ИКТ (только по 6-НК)

	2020
	
	
	

	2021
	
	
	

	2022
	
	
	


	Год
	Всего специалистов
	имеют образование

	
	
	высшее
	из них библиотечное
	среднее профессиональное
	из них библиотечное
	%

библ

	2020
	
	
	
	
	
	

	2021
	
	
	
	
	
	

	2022
	
	
	
	
	
	


	Год
	Всего

специалистов
	со стажем работы
	имеют возраст

	
	
	 до 3 
	от 3 до 6
	от 6 до 10
	свыше 10 лет
	до 30 лет
	от 30 до 55 лет
	55 и старше

	2020
	
	
	
	
	
	
	
	

	2021
	
	
	
	
	
	
	
	

	2022
	
	
	
	
	
	
	
	


Движение кадров в библиотеке
	Уволено
	Стаж до

1года
	От 3 до

5лет
	От 5 до

10 лет
	Более 10 лет
	Высшее библио-

течное
	Высшее

другое
	Среднее спец. библио-течное
	Среднее спец. 

другое
	Среднее
	Итого

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Причины увольнения:

Другая  работа_______________________

Переезд_____________________________

Пенсия_____________________________

Болезнь_____________________________

Другое______________________________

12.
Выполнение хозяйственных задач.

13. Основные итоги года

Число:

Заведующий библиотекой ………………..  (подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

СТАТИСТИЧЕСКИЕ ПОКАЗАТЕЛИ

(для статистического портала Российской государственной детской библиотеки)

(обязательно к заполнению для структурных подразделений с детским обслуживанием)

	Поступило документов всего (ед.)
	

	--- В т.ч. печатные издания (ед.)
	

	--- из них книг (ед.)
	

	--- В т.ч. электронные документы на съемных носителях (ед.)
	

	--- В т.ч. документы в специальных форматах для слепых и слабовидящих (ед.)
	

	--- Книги (ед. наименований)
	

	--- из них впервые поступивших наименований (ед. наименований)
	

	--- Периодика (ед. наименований)
	

	Поступило документов для детей всего (ед.)
	

	--- В т.ч. печатные издания для детей (ед.)
	

	--- из них книг (ед.)
	

	--- В т.ч. электронные документы для детей на съемных носителях (ед.)
	

	--- В т.ч. документы для детей в специальных форматах для слепых и слабовидящих (ед.)
	

	--- Книги (ед. наименований)
	

	--- Периодика (ед. наименований)
	

	Выбыло документов всего (ед.)
	

	--- Выбыло документов для детей (ед.)
	

	Объем фонда всего (ед.)
	

	--- В т.ч. печатные издания (ед.)
	

	--- из них книг (ед.)
	

	--- В т.ч. электронные документы на съемных носителях (ед.)
	

	--- В т.ч. документы в специальных форматах для слепых и слабовидящих (ед.)
	

	--- Книги (ед. наименований)
	

	--- Периодика (ед. наименований)
	

	Объем фонда детской литературы всего (ед.)
	

	--- В т.ч. печатные издания для детей (ед.)
	

	--- из них книг (ед.)
	

	--- В т.ч. электронные документы для детей на съемных носителях (ед.)
	

	--- В т.ч. документы для детей в специальных форматах для слепых и слабовидящих (ед.)
	

	--- Книги (ед. наименований)
	

	--- Периодика (ед. наименований)
	


